VAL

-
Ferme de Fontenay

APPRENTI ASSISTANT(E)
ADMINISTRATION DES VENTES

VAL Légumes est situé¢ dans 1’ouest de la Champagne a Fontenay de Bossery. La ferme de
Fontenay est une exploitation agricole céréaliere de grande culture. Nous sommes spécialisés
dans les cultures légumiéres.

Nous recherchons en contrat d’apprentissage,

\/0s missions seront :

e La gestion d’un portefeuille clients Grande Distribution :
o Laréception des commandes (exigences clients, données d’entrée.)
Renseigner les informations clients grande distribution
Transmettre les commandes et autres documents nécessaire a la production
Organiser le transport
Editer les documents (bon de préparation, étiquette palette, confirmation de
commande...) via un systéme de workflow
o Réception et gestion des réclamations clients
o Assurer le suivi des commandes
e Gestion de la logistique flux entrant de 1’entreprise

®)
®)
®)
@)

Idéalement, vous étes issu d’une formation dans le commerce agro-alimentaire et vous
bénéficiez d’une premiére expérience en stage ou en alternance. VVous recherchez un contrat
d’apprentissage en BTS MCO (Management commercial opérationnel) OU BTS AG PMI-PME
(Assistant de gestion) OU DUT TC (Technique de commercialisation).

Nous recherchons une personne rigoureuse, enthousiaste et réactive et développez un réel esprit
d’initiative et d’équipe. Vous étes reconnu pour votre sens de I'organisation et votre sens du
relationnel. VVous maitrisez impérativement l'outil informatique et le pack Office (Excel &
Word).

Votre polyvalence, votre gestion des priorités, et votre forte orientation client vous permettront
de mener a bien les missions confiées.

Afin de postuler a cette offre, vous pouvez nous faire parvenir votre candidature soit par
courrier :

VAL LEGUMES
Service Ressources Humaines
9 rue de I’Eglise
10400 Fontenay De Bossery

Ou par mail :
rh@val-legumes.fr



